附件1：
各类档案归档时间一览表
	类 别
	归档部门
	归档日期
	重要内容

	党群
（ＤＱ）
	党办、纪委、组织部、
党校、宣传部、统战部、

工会、团委
	2010.3.8-19
	部门形成文件及本年度举办的重大活动材料等

	行政
（ＸＺ）
	院办、人事处、监察处、
审计处、保卫处、总务处

老干部处、图书馆
	2010.3.8-19
	部门形成文件及本年度举办的重大活动材料等

	教学　
（ＪＸ）
	学生处、教务处、艺术实践中心、研究生处、现代技术教育部、各教学单位
	2010.3.15-26
	部门形成文件及学科建设、战略研讨会、艺术实践演出材料等

	科研
（ＫＹ）
	科研处
	2010.3.8-19
	部门形成文件及学术活动、科研课题（项目）的有关材料

	基建
（ＪＪ）
	基建处
	2010.3.8-19
	部门形成文件及竣工验收后的基建项目材料等

	出版
（ＣＢ）
	宣传部、《齐鲁艺苑》编辑部、艺术研究所、
音乐研究所
	2010.3.8-19
	部门形成文件及学报、院报、各类院级出版物等

	设备
（ＳＢ）
	设备处
	2010.3.8-19
	部门形成文件及贵重仪器（5000-10000元以上）的全套文件材料等

	外事
（WS）
	外事处、国际交流学院
	2010.3.8-19
	部门形成文件及各类外事活动的文件材料等

	财会
（ＣＫ）
	财务处
	2010.3.8-19
	部门形成文件及各类财务凭证、报表等

	声像
（ＳＸ）
	各二级学院、各部门
	2010.3.15-26
	毕业生合影照片、各类重大活动的录音、录像、照片等

	实物
（SW）
	各二级学院、各部门
	2010.3.15-26
	上级颁发的各类奖状、奖牌等


