山东艺术学院第二十七届田径运动会报名须知

1、报名前须下载并认真阅读山东艺术学院第二十七届田径运动会竞赛规程（以下简称规程）及山东艺术学院第二十七届田径运动会报名须知（以下简称报名须知）。
2、报名表和报名盘下载：各单位按规程提示网址下载所在单位的运动会报名盘。

3、报名表报名：按照需要自行打印报名表并加盖本单位公章后送到体育教研室。注意：报名表上的号码待制作好报名盘时，按照报名盘上生成的号码填写，须与报名盘一致。
4、报名盘的制作：

（1）系统要求：MS WINDOWS 98/Me/XP/2000/2003操作系统，MS OFFICE 2000中文版，MS IE 5.0以上版本。

（2）打开所在单位报名盘，仔细阅读使用说明，严格按照规程对所报人员进行注册、分组、填报项目。录入顺序按照组别顺序分组录入。
组别清单

	序号
	组别名称

	1
	男子学生组

	2
	女子学生组

	3
	男子中专组

	4
	女子中专组


（3）报名全部完成后，应打印仔细校对。正确无误后，制成软盘和报名表一起上报运动会组委会。

附：报名盘使用说明

使用本报名子系统时，请按照下顺序进行操作：

1、随队人员注册  

① 在主窗口点击“随队人员注册”钮； 

② 在新打开的窗口中，进行随队工作人员录入；

③ 利用“添加”和“删除”钮进行人员录入或删除； 利用下面四个“翻页”纽进行查找及修改。

操作提示：点击“删除”钮时，你所操作的当前对话框内必须有内容。
④ 录入完毕，点击“预览”钮，可进行打印、校对。  

注：随队人员的姓名、性别和职务不得为空。 姓名的汉字之间不要加空格。

2、运动员注册   

① 在主窗口点击“运动员注册”钮；

② 在新打开的窗口中，进行运动员注册录入，一名运动员只需注册一条记录；操作方法如上所述。

注：① 运动员号码、姓名、性别和组别栏目必须录入，不得为空。其他栏目可不录入。

② 运动员号码必须在号码范围之间，且保证每个运动员之间不得重复。
③ 姓名的汉字之间不要加空格。

④ 如果某运动员是测试运动员，在“测试标识”框点上“√”。

⑤ 对于接力等集体项目，要参加几个组别的接力项目，就用单位简称在姓名栏注册几个记录，但号码不得重复。（不管一个组别中有几个接力项目，一个组别只注册一个单位简称即可。）
⑥校对无误后，再开始“运动员项目报名”操作。因为项目报名操作一旦开始，运动员所注册的号码、姓名、性别、组别和测试标识就被锁死、不可修改了。
3、运动员项目报名    

① 在主窗口点击“运动员项目报名”钮；

② 在新打开的窗口中，进行运动员项目报名。其操作与随队人员注册基本相同。

注：① 报名成绩栏目根据运动会规程可录入，可不录入。  

② 如果某运动员项目报名后，又要修改其注册的号码、姓名、性别、组别或测试标识，必须先在本窗口把该运动员的项目报名记录全部删除，才可在“注册窗口”进行修改。修改完后，再在本窗口重新报名。否则，系统禁止修改注册参数。

③ 如果某运动员项目报名后，又要取消该运动员的参赛资格，必须先在本窗口把该运动员的项目报名记录全部删除，才可在“注册窗口”删除该运动员。

4、结束语

① 初次使用报名盘，最好先试操作一次，掌握后，再正式使用。

                                      体育教研室      2007年9月20日
