
统计表填写说明

1、 统计人员范围

统计人员范围为：本单位正式在编人员中的民主党派人士、无党派人士、少数民族人士、宗教界人士、港澳台属人士、华侨归侨侨眷人士、归国留学人员。各单位、各部门自己聘的工作人员不在统计范围内。
各单位、各部门的民主党派人士应填入《附件2民主党派人士情况统计表》
无党派人士的基本条件是：没有参加任何党派、对社会有积极贡献和一定影响的人士，其主体是知识分子。本次统计，应将所有未参加任何党派的人员填入《附件3无党派人士情况统计表》。
少数民族人士、宗教界人士、港澳台属人士、华侨侨胞侨眷人士不区别党派均应填入其对应的情况统计表，如少数民族人士的统计包括中共党员在内。

附：对华侨、外籍华人、归侨、侨眷的身份做如下界定。

（一）华侨是指定居在国外的中国公民。
1．“定居”是指中国公民已取得住在国长期或者永久居留权，并已在住在国连续居留两年，两年内累计居留不少于18个月。
2．中国公民虽未取得住在国长期或者永久居留权，但已取得住在国连续5年以上（含5年）合法居留资格，5 年内在 住在国累计居留不少于30个月，视为华侨。
3．中国公民出国留学（包括公派和自费）在外学习期间，或因公务出国（包括外派劳务人员）在外工作期间，均不视为归侨。
（二）外籍华人是指已加入外国国籍的原中国公民及其外国籍后裔；中国公民的外国籍后裔。
（三）归侨是指回国定居的华侨。
1.“回国定居”是指华侨放弃原住在国长期、永久或合法居留权并依法办理回国落户手续。
2. 外籍华人经批准恢复或取得中国国籍并依法办理来中国落户手续的，视为归侨。
（四）侨眷是指华侨、归侨在国内的眷属。
1. 侨眷包括：华侨、归侨的配偶，父母，子女及其配偶，兄弟姐妹，祖父母、外祖父母，孙子女、外孙子女，以及同华侨、归侨有长期扶养关系的其他亲属。
2. 外籍华人在中国境内的具有中国国籍的眷属视为侨眷。
港澳台属主要是指香港、澳门、去台人员在祖国大陆的亲属，包括直系亲属和旁系亲属。
归国留学人员主要是指具有本科以上学历，并在国外学习、进修、讲学、合作研究半年以上（访问学者3个月以上）的公派或自费人员。
请对照本单位、本部门工作人员所属类别，分别填写对应的情况统计表。

2、 表格项目说明
“姓名”应填写户籍登记所用的名字，少数民族人员的姓名用字要固定，不能用同音字代替。

 “民族”应写全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等）。不能简称“汉”、“鲜”、“维”等。

“籍贯”填写祖籍所在地。一律按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“山东济南”、“山东诸城”等。

“党派”应按规范称呼如实填写，如属中共和民主党派双重身份，应填写民主党派身份，在“备注”填写中共身份。
 涉及时间的表项应用阿拉伯数字填写，如1960.05。包括：“出生年月”、“任现职时间”、“党派及加入时间”和“参加工作时间”等项。
 “学历”应按全日制和在职分别填写接受相应教育的最高学历（含宗教院校）。各类成人高等院校毕业生，应以国家教育行政部门或经其认可的部门、单位出具的学历证明为依据；接受党校教育的，以各级党校出具的学历证明为依据。不能随意填写“相当XX学历”。

经过专门考试获得学位而没有研究生学历的，“学历”栏中仍填写原有学历；所获学位可在“学位”栏中填写。

具有大学本科或相当学历程度的在职人员参加研究生课程进修班学习所获得的“研究生课程进修毕业（结业）证书”是参加研究生课程进修班学习的合格证明，表明学习者受过部分研究生教育，但不表明一种学历或学位，在填写学历时不得因此而改变原有学历和学位。

“学位”应按本人在国内外获得的学位填写，要写明何学科学位，多学位（硕士以上）的可同时填写。

学历学位一栏，学历和学位分上下两行填写；“毕业院校及专业”填写与学历相对应的何院校何系（学院）何专业，具体如下表：

	学历

学位
	全日制

教  育
	大    学

理学学士
	毕业院校

及专业
	XX大学XX系

XX专业

	
	在  职

教  育
	研究生

经济学硕士
	毕业院校

及专业
	XX大学XX系

XX专业


“部门”可填写比较规范的简称。

“行政职务及级别” 应填写所在单位、部门担任的主要职务和级别。如，**主任、副科级。
“职称及级别”应填写主管部门评定的职称和级别。如，讲师、中级。

“主要社会兼职”应填写各级人大、政协身份、职务记载民主党派、工商联组织和其它社会团体，学术、科研机构中的主要社会兼职。

“联系电话（手机）”应如实填写本人的手机号码，如确无手机号码的需填写一个可以联系到本人的电话号码。

如享受政府特殊津贴，请在备注中注明。

曾当选过各级人大代表、政协委员的，请在备注中注明。

民主党派成员、少数民族、港澳台属在各种社会活动中取得的各级成绩、称呼、荣誉、奖励情况均在备注中注明，写不开的可以另附页说明。

“类别”填写归侨、侨眷、港属、澳属、台属。
表格应逐栏填写，没有的写“无”，不要出现空白栏。所填写内容要准确无误。


